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УТВЕРЖДЕНО
решением Собрания депутатов
Ванинского муниципального
района Хабаровского края
от ___________ № ____
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе благоустройства 
администрации Ванинского муниципального района 

Хабаровского края
1. Общие положения
1.1.  Положение об отделе благоустройства администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее – Положение) является правовым актом, определяющим статус, организацию деятельности, права и обязанности отдела благоустройства администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее также отдел благоустройства, Отдел).

1.2.  Отдел благоустройства администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Хабаровского края, муниципальными правовыми актами Ванинского муниципального района Хабаровского края, настоящим Положением.

1.3.  Полное наименование: отдел благоустройства администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края.

Сокращенное наименование: отдел благоустройства.

1.4.  Юридический адрес отдела благоустройства: 682860, Хабаровский край, Ванинский район, р.п. Ванино, пл. Мира, д. 1.

1.5.  Отдел благоустройства входит в структуру администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее – администрация Ванинского муниципального района).

1.6.  Отдел благоустройства является отраслевым (функциональным) органом администрации Ванинского муниципального района с правами юридического лица, обладает исполнительно-распорядительными и контрольными функциями по вопросам своего ведения, имеет самостоятельный баланс, лицевые счета в финансовом управлении администрации Ванинского муниципального района, в отделе № 4 УФК по Хабаровскому краю, печать с воспроизведением  герба Ванинского муниципального района Хабаровского края и наименованием отдела благоустройства, иные печати, штампы и бланки, необходимые                           для осуществления деятельности Отдела, а также обособленное имущество                                   в оперативном управлении. Отдел вправе от своего имени приобретать имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде. 
1.7.  Отдел благоустройства, согласно структуре администрации Ванинского муниципального района, имеет прямую функциональную, методическую и организационную подчиненность первому заместителю главы администрации Ванинского муниципального района.  

1.8.  Структура и штатная численность отдела благоустройства утверждается муниципальным правовым актом администрации Ванинского муниципального района.

1.9.  Руководство отделом благоустройства осуществляет начальник Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от нее распоряжением главы администрации Ванинского муниципального района. 
1.10.  На период временного отсутствия начальника отдела благоустройства (отпуск, болезнь, командировка, учеба и другие причины) исполнение его обязанностей возлагается на главного специалиста Отдела или на другого работника Отдела – муниципального служащего, назначенного распоряжением администрации Ванинского муниципального района.
1.11.  Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности приказом начальника отдела благоустройства.

1.12.  Положение об отделе благоустройства и внесение в него изменений и дополнений утверждается решением Собрания депутатов Ванинского муниципального района Хабаровского края.
1.13.  Штатное расписание, составленное в соответствии со структурой Отдела, утвержденной администрацией Ванинского муниципального района Хабаровского края, утверждается начальником отдела благоустройства.

1.14.  Повседневная деятельность работников отдела благоустройства регламентируется соответствующими должностными инструкциями, разработанными начальником Отдела. Должностные инструкции подлежат переработке в случае изменений задач и функций Отдела или содержания обязанностей его сотрудников, но не реже, чем один раз в пять лет.
1.15.  Финансирование расходов на содержание Отдела осуществляется за счет средств районного бюджета Ванинского муниципального района Хабаровского края.
1.16.  Отдел благоустройства обладает необходимым для осуществления своих полномочий имуществом, находящимся                                      в собственности Ванинского муниципального района Хабаровского края                     и закрепленным за Отделом на праве оперативного управления.
2. Цель, основные задачи и функции Отдела 
2.1.  Основной целью отдела благоустройства является исполнение на территории Ванинского муниципального района Хабаровского края полномочий по вопросам благоустройства, осуществляемых муниципальным образованием «Ванинский муниципальный район Хабаровского края», в том числе, переданных муниципальными образованиями Ванинского муниципального района Хабаровского края в соответствии с пунктом 4 статьи 15 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.2. Основными задачами отдела благоустройства являются:

2.2.1. Участие в разработке правовых актов администрации Ванинского муниципального района в рамках вопросов местного значения, установленных нормативно-правовыми актами в соответствии с действующим законодательством.

2.2.2. Взаимодействие с органами государственной власти, органами местного самоуправления, правоохранительными органами, организациями, а также с гражданами, в пределах своих полномочий.

2.2.3. Представление интересов администрации Ванинского муниципального района в органах государственной власти, органах местного самоуправления, правоохранительных органах и иных организациях. 

2.2.4. Разработка и реализация муниципальных программ в пределах компетенции Отдела.

2.2.5. Реализация полномочий по осуществлению деятельности по вопросам благоустройства территории Ванинского муниципального района Хабаровского края.
2.2.6. Организация благоустройства и озеленения территории Ванинского муниципального района.
2.2.7. Создание условий для массового отдыха жителей Ванинского муниципального района и организация обустройства мест для отдыха населения.
2.2.8. Контроль соблюдения предприятиями, организациями, учреждениями, а также жителями Ванинского муниципального района Хабаровского края Правил благоустройства, действующих на соответствующей территории Ванинского муниципального района Хабаровского края.
2.3. Основными функциями отдела благоустройства являются:

2.3.1. Осуществление контроля за соблюдением законодательства в сфере благоустройства.
2.3.2. Осуществление организации и контроль исполнения работ по благоустройству и содержанию объектов территории муниципального образования.

2.3.3. Разработка Правил благоустройства муниципального образования.

2.3.4. Подготовка нормативных правовых актов, принятие решений по вопросам благоустройства в границах территории муниципального образования, являющихся обязательными для предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, а также граждан Российской Федерации и других государств.

2.3.5. Организация общественного обсуждения проектов отдельных объектов благоустройства. 

2.3.6. Организация санитарной очистки мест общего пользования на территории района и проведения иных мероприятий по благоустройству.

2.3.7. Организация освещения улиц.

2.3.8. Озеленение, компенсационное озеленение в отношении территорий зеленых насаждений общего пользования местного значения.

2.3.9. Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на ограниченную вырубку древестно-кустарниковой растительности на территории Ванинского муниципального района Хабаровского края.

2.3.10. Обеспечение поддержания санитарного порядка                                     на общественных территориях Ванинского муниципального района                             и осуществление контроля за выполнением работ по благоустройству                              и озеленению, разбивке цветников, клумб, постоянному уходу за зелеными насаждениями на общественных территориях Ванинского муниципального района.

2.3.11. Обеспечение исполнения гражданами, организациями, предприятиями, учреждениями и объединениями, независимо                                         от их организационно-правовых форм и форм собственности, нормативных правовых актов органов местного самоуправления, регулирующих деятельность в области благоустройства, санитарного состояния и уборки территории Ванинского муниципального района.

2.3.12. Контроль соблюдения предприятиями, организациями, учреждениями, а также жителями Ванинского муниципального района, Правил благоустройства, утвержденных представительными органами соответствующих муниципальных образований на территории Ванинского муниципального района.

2.3.13. Координация деятельности предприятий и учреждений, осуществляющих функции по благоустройству и озеленению.

2.3.14. Организация работ по поддержанию благоустройства                              и санитарного порядка в местах индивидуальной жилой застройки.

2.3.15. Подготовка задания на проведение работ по текущему содержанию и уборке территории Ванинского муниципального района, ремонту, реконструкции газонов, устройству цветников, посадке зеленых насаждений, санитарной обрезке и сносу аварийных деревьев.

2.3.16. Организация и контроль выполнения работ по содержанию, ремонту, капитальному ремонту объектов внешнего благоустройства.

2.3.17. Организация обустройства мест массового отдыха населения                     на общественных территориях Ванинского муниципального района, в том числе парков, скверов.

2.3.18. Участие в разработке и выполнении программ развития и совершенствования деятельности по благоустройству на территории Ванинского муниципального района в границах населенных пунктов Ванинского муниципального района.
2.3.19. Реализация мероприятий региональных, краевых                                     и муниципальных программ по ремонту общественных территорий, придомовых и дворовых территорий. 
2.3.20. Обобщение заявлений, поступивших от жителей Ванинского муниципального района, учет их пожеланий в благоустройстве общественных и дворовых территорий при реализации региональных                         и краевых программ.

2.3.21. Разработка планов мероприятий по улучшению благоустройства                         и поддержания санитарного состояния общественных территорий Ванинского муниципального района.

2.3.22. Контроль за качеством проведения работ по благоустройству на территории Ванинского муниципального района.

2.3.23. Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства.

2.3.24. Организация информирования, консультирования и содействия жителям муниципального образования по вопросам благоустройства дворов многоквартирных домов.

2.3.25. Работа с письмами, обращениями, жалобами жителей Ванинского муниципального района и организаций по направлению деятельности Отдела. 

2.3.26. Формирование мероприятий по реализации вопросов местного значения, закрепленных за Отделом.

2.3.27. Участие в работе комиссий администрации Ванинского муниципального района по приемке в эксплуатацию вновь созданных                        и реконструированных объектов благоустройства.

2.3.28. Осуществление целевого и эффективного использования бюджетных средств в пределах полномочий Отдела.

2.3.29. Исполнение иных функций, не запрещенных действующим законодательством и необходимые для выполнения задач деятельности Отдела, определяемых настоящим Положением.
3. Права Отдела 

3.1. Отдел для решения поставленных задач и выполнения, возложенных на него функций в пределах своей компетенции имеет право:
3.1.1. Производить осмотр объектов благоустройства, получать от предприятий, организаций, учреждений, а также граждан необходимые сведения, документы и материалы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.1.2. Запрашивать у структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации Ванинского муниципального района, а также предприятий, организаций, учреждений всех форм собственности, справки и другие документы, необходимые для выполнения своих функций.

3.1.3. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации Ванинского муниципального района, предприятий, учреждений                                 и организаций, работников этих подразделений и организаций для подготовки проектов нормативных правовых актов, а также для разработки                  и осуществления мероприятий, проводимых Отделом в соответствии                         с возложенными на него функциями. 

3.1.4. Принимать участие в комиссиях, совещаниях иных мероприятиях, проводимых администрацией Ванинского муниципального района по обсуждению вопросов, входящих в компетенцию Отдела.

3.1.5. Проводить совещания, семинары, конференции, «круглые столы» по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

3.1.6. Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

3.1.7. Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил                            и стандартов в области благоустройства.

3.1.8. Согласовывать проекты муниципальных правовых актов                          по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.1.9. Посещать в установленном порядке подведомственные муниципальные организации по направлению деятельности Отдела.

3.1.10. Запрашивать информацию, статистические и иные данные                     у предприятий, организаций, учреждений всех форм собственности.
3.1.11. Осуществлять контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в области благоустройства в пределах своей компетенции.

3.1.12. Планировать и организовывать учебу работников отдела, участие в семинарах, конференциях, обеспечивать повышение их профессионального уровня.
3.1.13. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством необходимые для выполнения функций Отдела.

4. Обязанности Отдела 
4.1.  В целях реализации возложенных функций отдел благоустройства:

4.1.1. Отчитывается о результатах своей деятельности перед главой администрации Ванинского муниципального района и Собранием депутатов Ванинского муниципального района Хабаровского края по запросу Собрания депутатов.

4.1.2. Осуществляет подготовку предложений по вопросам благоустройства.

4.1.3. Осуществляет полномочия главного распорядителя бюджетных средств в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

5. Ответственность Отдела 
5.1. Всю ответственность за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач и функций несет руководитель Отдела.

5.2. Степень ответственности других работников Отдела устанавливается должностными инструкциями.

5.3. Руководитель и другие сотрудники Отдела несут персональную ответственность за правильность оформляемых ими документов,                          их соответствие законодательству Российской Федерации.

5.4.  Руководитель и другие сотрудники Отдела несут ответственность            в соответствии с действующим трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе в пределах установленных должностных обязанностей, в том числе за нарушение запретов, несоблюдение ограничений, связанных с прохождением муниципальной службы.

5.5.  Руководитель и другие сотрудники Отдела несут ответственность за неисполнение положений Федерального закона от 25 декабря 2008 г.                  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в том числе по обязанности уведомления представителя нанимателя (работодателя), органов прокуратуры и других государственных органов обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

5.6.  Руководитель и другие сотрудники Отдела несут ответственность за нарушение положений Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих.

5.7. Руководитель Отдела и другие специалисты за совершение правонарушений в процессе осуществления своей деятельности несут ответственность в порядке, установленном трудовым, административным, уголовным законодательством Российской Федерации.

6. Организация работы Отдела

6.1. Руководство деятельностью Отдела в соответствии с настоящим Положением на основе единоначалия осуществляет начальник Отдела.
6.2. Начальник отдела:

- действует без доверенности от имени Отдела, представляет                         его интересы во всех органах государственной власти, органах местного самоуправления муниципальных образований района, организациях, выдает доверенности;

- подписывает договоры (соглашения, муниципальные контракты)                   и дополнительные соглашения к ним по вопросам деятельности Отдела;

- открывает и закрывает счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы;

- распоряжается финансовыми средствами и имуществом, закрепленным за Отделом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Ванинского муниципального района;

- организует выполнение возложенных на Отдел задач и функций, несет персональную ответственность за их выполнение;
- представляет Отдел по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
- осуществляет функции представителя нанимателя в отношении муниципальных служащих Отдела и функции работодателя в отношении работников Отдела, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;

- распределяет должностные обязанности между специалистами Отдела, утверждает должностные инструкции муниципальных служащих Отдела, должностные инструкции работников Отдела, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы;
- разрабатывает положение об Отделе и представляет его                                 на утверждение в установленном порядке;
- проводит совещания со специалистами Отдела, совещания и другие мероприятия с участием заинтересованных лиц по вопросам, входящим                      в компетенцию Отдела;
- дает поручения и задания в пределах компетенции Отдела, обязательные для исполнения специалистами Отдела, в том числе                           по рассмотрению писем и обращений граждан и юридических лиц;
- организует соблюдение в Отделе режима использования документации, содержащую   информацию конфиденциального характера;

- организует деятельность по противодействию коррупции в Отделе;

- обеспечивает соблюдение трудовой дисциплины работниками Отдела, согласовывает с курирующим заместителем главы администрации Ванинского муниципального района и выносит на рассмотрение главы администрации Ванинского муниципального района предложения                            о численности специалистов Отдела, замещении вакантных должностей специалистов Отдела, переподготовке и повышению квалификации специалистов Отдела, привлечении специалистов Отдела к дисциплинарной ответственности;
- вносит в установленном порядке курирующему первому заместителю главы администрации Ванинского муниципального района предложения                   по поощрению специалистов Отдела;
- обеспечивает учет, перспективное, ежемесячное и еженедельное планирование деятельности Отдела, осуществляет контроль                                   над выполнением запланированных мероприятий; 

- подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;
- визирует документы администрации Ванинского муниципального района от имени Отдела и в пределах его компетенции; 
- обеспечивает своевременную и качественную работу по приведению муниципальных правовых актов Ванинского муниципального района                     по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, в соответствие с вновь принятыми федеральными нормативными правовыми актами                                            и (или) нормативными правовыми актами Хабаровского края;

- представляет главе администрации Ванинского муниципального района предложения по структуре Отдела; 

- решает иные вопросы по поручению главы администрации Ванинского муниципального района и курирующего Отдел первого заместителя главы администрации Ванинского муниципального района                   в пределах своей компетенции.

6.3. При осуществлении своих функций Отдел:

- взаимодействует с другими структурными подразделениями                          и отраслевыми (функциональными) органами администрации Ванинского муниципального района, Собранием депутатов Ванинского муниципального района, органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, предприятиями, учреждениями;
- выносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации Ванинского муниципального района и Собрания депутатов Ванинского муниципального района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к ведению Отдела;
- приобретает имущественные и неимущественные права, несет обязанности;
- выступает истцом и ответчиком в суде общей юрисдикции, мировом, арбитражном суде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7. Имущество Отдела и финансовое обеспечение 
7.1. Имущество Отдела находится в муниципальной собственности, принадлежит Отделу на праве оперативного управления и отражается                       на его самостоятельном балансе.

7.2. Право оперативного управления в отношении муниципального имущества, принадлежащего Отделу, возникает у Отдела с момента передачи имущества, если иное не установлено законом и иными правовыми актами или решениями собственника.

7.3. Источниками формирования имущества Отдела являются: 

- имущество, переданное ему при создании;

- бюджетные средства;

- безвозмездные и благотворительные взносы, пожертвования организаций, учреждений, граждан;

- иные источники, не противоречащие законодательству Российской Федерации.

7.4. Отдел не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.

7.5. Источниками финансирования деятельности Отдела являются:

- средства бюджета Ванинского муниципального района;

- добровольные пожертвования и дары юридических и физических лиц;

- другие источники финансирования в соответствии                                            с законодательством Российской Федерации.

8. Прекращение деятельности Отдела

8.1. Прекращение деятельности Отдела осуществляется                               на основании постановления администрации Ванинского муниципального района.
8.2. При реорганизации и прекращении деятельности Отдела увольняемым муниципальным служащим гарантируются права, установленные действующим законодательством Российской Федерации и Хабаровского края.

______________________

